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ACUERDO No. oo7

31de marzo de 2017

Por el cual se adoptan la politica y los procedimientos de tratamiento de datos personales.

El Consejo Superior de la Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL, en uso de sus
atribuciones estatutariasy,

CONSIDERANDO

El cumplimiento a lo dispuesto en la Ley estatutaria 1581 de 2012 y a su Decreto Reglamentario 1377 de
2013, informa la politica aplicable a la Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL para
el tratamiento de proteccién de datos personales, y;

ACUERDA

Expedir el documento “Politica y Procedimientos de Tratamiento de Datos Personales” de la Fundacién
Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL que se expresa en los siguientes numerales:

1. Objetivo

La Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL es la responsable del tratamiento de
datos personales y en cumplimiento a lo establecido en el articulo 13 del Decreto Reglamentario 1377 de
2013, adopta y hace publico a todos los interesados la presente -Politica y Procedimientos de Proteccién
de Datos Personales- que contiene todos los elementos esenciales, sencillos y seguros para el
cumplimiento con la legislacién correspondiente a la proteccién de datos personales. Para este fin y de
acuerdo con lo establecido en el art. 18 literal f de la referida Ley, la Fundacién Universitaria Internacional
de Colombia UNINCOL adopta este manual interno de politicas y procedimientos para garantizar el
adecuado cumplimiento de la Ley 1581 de 2012y, en especial, para la atencién de consultas y reclamos
por parte de los titulares de los datos personales.

Los datos administrados o tratados por la Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL
son de naturaleza privada, con el fin de llevar a cabo el desarrollo de sus funciones de caracter privado.

2. Marco legal

Constitucion Politica, articulo 15.

Ley 1581 de 2012.

Ley 1273 de 2009, Ley 1266 de 2008.

Decretos Reglamentarios 1727 de 2009 y 2952 de 2010, y Decreto Reglamentario parcial No 1377 de
2013.
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Decreto 1074 de 2015.

Sentencias de la Corte Constitucional C-1011 de 2008, y C-748 del 2011.
Avisos de privacidad.

Reglamento Interno de Trabajo.

3. Definiciones

Autorizacion. Consentimiento previo, expreso e informado del titular para llevar a cabo el tratamiento
de datos personales.

Base de datos. Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de tratamiento.

Dato personal Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias personas
naturales determinadas o determinables.

Encargado del tratamiento. Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o en asocio
con otros, realice el tratamiento de datos personales por cuenta del responsable del tratamiento.

Responsable del tratamiento. Persona natural o juridica, pablica o privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el tratamiento de los datos.

Titular. Persona natural cuyos datos personales sean objeto de tratamiento.

Tratamiento. Cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como la
recoleccién, almacenamiento, uso, circulaciéon o supresion.

4. Principios para el tratamiento de datos personales

La Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL aplicara los siguientes principios
especificos que se establecen a continuacién, los cuales constituyen las reglas a seguir en la recoleccién,
manejo, uso, tratamiento, almacenamiento e intercambio, de datos personales:

Principio de legalidad: En el uso, captura, recoleccién y tratamiento de datos personales, se dara
aplicacién a las disposiciones vigentes y aplicables que rigen el tratamiento de datos personales y
demas derechos fundamentales conexos.

Principio de libertad: El, uso, captura, recoleccién y tratamiento de datos personales sélo puede
[levarse a cabo con el consentimiento, previo, expreso e informado del titular. Los datos personales
no podran ser obtenidos o divulgados sin previa autorizacién, o en ausencia de mandato legal,
estatutario, o judicial que releve el consentimiento.

Principio de finalidad: E| uso, captura, recoleccién y tratamiento de datos personales a los que tenga
acceso y sean acopiados y recogidos por la Fundacién Universitaria Internacional de Colombia
UNINCOL, estaran subordinados y atenderan una finalidad legitima, |a cual debe serle informada al
respectivo titular de los datos personales.
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Principio de veracidad o calidad: La informacién sujeta a uso, captura, recoleccién y tratamiento de
datos personales debe ser veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se
prohibe el tratamiento de datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a error.

Principio de transparencia. En el uso, captura, recoleccién y tratamiento de datos personales debe
garantizarse el derecho del titular a obtener de la Fundacién Universitaria Internacional de Colombia
UNINCOL, en cualquier momentoy sin restricciones, informacién acerca de la existencia de cualquier
tipo de informacién o dato personal que sea de su interés o titularidad.

Principio de acceso y circulacion restringida: Los datos personales, salvo la informacién pdblica, no
podran estar disponibles en Internet u otros medios de divulgacién o comunicacién masiva, salvo
que el acceso sea técnicamente controlable para brindar un conocimiento restringido sélo a los
titulares o terceros autorizados. Para estos propdsitos la obligacién de UNINCOL, sera de medio.

Principio de seguridad: Los datos personales e informacién usada, capturada, recolectaday sujeta a
tratamiento por UNINCOL, sera objeto de proteccién en la medida en que los recursos técnicos y
estandares minimos asi lo permitan, a través de la adopcién de medidas tecnolégicas de proteccion,
protocolos, y todo tipo de medidas administrativas que sean necesarias para otorgar seguridad a los
registros y repositorios electrénicos evitando su adulteracién, modificacién, pérdida, consulta, y en
general en contra de cualquier uso o0 acceso no autorizado.

Principio de confidencialidad: Todasy cada una de las personas que administran, manejen, actualicen
o0 tengan acceso a informaciones de cualquier tipo que se encuentre en bases o bancos de datos, se
comprometen a conservarla y mantener de manera estrictamente confidencial y no revelarla a
terceros, asi como todas las informaciones personales, comerciales, contables, técnicas, o de
cualquier otro tipo suministradas en la ejecucién y ejercicio de sus funciones. Todas las personas que
trabajen actualmente o sean vinculadas a futuro para tal efecto, en la administracién y manejo de
bases de datos, deberan suscribir un documento adicional u otrosi a su contrato laboral o de
prestaciéon de servicios para efectos de asegurar tal compromiso. Esta obligacién persiste y se
mantiene inclusive después de finalizada su relacién con alguna de las labores que comprende el
tratamiento.

5. Datos sensibles

Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido puede
generar su discriminacién, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientacién
politica, las convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de
derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos
y garantias de partidos politicos de oposicién asi como los datos relativos a la salud, a |a vida sexual y los
datos biométricos, entre otros, la captura de imagen fija o en movimiento, huellas digitales, fotografias,
iris, reconocimiento de voz, facial o de palma de mano, etc.

Tratamiento de datos sensibles. Se podra hacer uso y tratamiento de los datos catalogados como
sensibles cuando:
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El titular haya dado su autorizacién explicita a dicho tratamiento, salvo en los casos que por ley no
sea requerido el otorgamiento de dicha autorizacién.

El tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del titular y este se encuentre fisica o
juridicamente incapacitado. En estos eventos, los representantes legales deberan otorgar su
autorizacion.

El tratamiento sea efectuado en el curso de las actividades legitimas y con las debidas garantias por
parte de una fundacién, ONG, asociacién o cualquier otro organismo sin animo de lucro, cuya
finalidad sea politica, filoséfica, religiosa o sindical, siempre que se refieran exclusivamente a sus
miembros o a las personas que mantengan contactos regulares por razén de su finalidad. En estos
eventos, los datos no se podran suministrar a terceros sin la autorizacién del titular.

El tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el reconocimiento, ejercicio o defensa de
un derecho en un proceso judicial.

El tratamiento tenga una finalidad histérica, estadistica o cientifica. En este evento deberan
adoptarse las medidas conducentes a la supresion de identidad de los titulares.

6. Autorizacion del titular

Sin perjuicio de las excepciones previstas en la ley, en el tratamiento se requiere la autorizacién previa,
expresa e informada del titular, la cual debera ser obtenida por cualquier medio que pueda ser objeto de
consultay verificacién posterior.

Casos en gue no se requiere la autorizacion: La autorizacion del titular no sera necesaria cuando se trate
de:

Informacién requerida por una entidad pablica o administrativa en ejercicio de sus funciones legales
o por orden judicial.

Datos de naturaleza pablica.

Casos de urgencia médica o sanitaria.

Tratamiento de informacién autorizado por la ley para fines histéricos, estadisticos o cientificos.
Datos relacionados con el Registro Civil de las Personas.

7. Derechos de los niios, nifas y adolescentes

En el tratamiento se asegurara el respeto a los derechos prevalentes de los menores. Queda proscrito el
tratamiento de datos personales de menores, salvo aquellos datos que sean de naturaleza pdblica.

Es tarea del Estado y las entidades educativas de todo tipo proveer informacién y capacitar a los
representantes legalesy tutores sobre los eventuales riesgos a los que se enfrentan los menores respecto
del tratamiento indebido de sus datos personales, y proveer de conocimiento acerca del uso responsable
y seguro por parte de nifios, nifas y adolescentes de sus datos personales, su derecho a la privacidad y
proteccién de su informacién personal y la de los demas.
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8. Deberes como responsable del tratamiento de datos personales

La Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL, cuando actie como responsable del
tratamiento de datos personales, cumplira con los siguientes deberes:

Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas data.
Solicitar y conservar, copia de la respectiva autorizacién otorgada por el titular.

Informar debidamente al titular sobre la finalidad de la recoleccién y los derechos que le asisten por
virtud de la autorizacién otorgada.

Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su adulteracién,
pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

Garantizar que la informacién que se suministre al encargado del tratamiento sea veraz, completa,
exacta, actualizada, comprobable y comprensible.

Actualizar la informacién, comunicando de forma oportuna al encargado del tratamiento, todas las
novedades respecto de los datos que previamente le haya suministrado y adoptar las demas medidas
necesarias para que la informacién suministrada a este se mantenga actualizada.

Rectificar la informacién cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente al encargado del
tratamiento.

Suministrar al encargado del tratamiento, seg(n el caso, Gnicamente datos cuyo tratamiento esté
previamente autorizado.

Exigir al encargado del tratamiento en todo momento, el respeto a las condiciones de seguridad y
privacidad de la informacién del Titular.

Tramitar las consultas y reclamos formulados.

Informar al encargado del tratamiento cuando determinada informacién se encuentra en discusién
por parte del titular, una vez se haya presentado la reclamacién y no haya finalizado el tramite
respectivo.

Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos.

Informar a la autoridad de proteccién de datos cuando se presenten violaciones a los cédigos de
seguridad y existan riesgos en la administracién de la informacién de los titulares.

UNINCOL, tendra presente, en todo momento, que los datos personales son propiedad de las personas a
las que se refieren y que sélo ellas pueden decidir sobre los mismos. En este sentido, hara uso de ellos
sélo para aquellas finalidades para las que se encuentra facultado debidamente, y respetando en todo
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caso la normatividad vigente sobre proteccion de datos personales.
9. Autorizaciones y consentimiento del titular

La recoleccién, almacenamiento, uso, circulacién o supresién de datos personales por parte de UNINCOL,
requiere del consentimiento libre, previo, expreso e informado del titular de los mismos.

UNINCOL utilizara los mecanismos con que cuenta actualmente, e implementara y adoptara las acciones
tendientes y necesarias para mantener registros o mecanismos técnicos o tecnoldgicos idéneos de
cuandoy c6mo obtuvo autorizacién por parte de los titulares de datos personales para el tratamiento de
los mismos, ademas implementara mecanismos a través de medios técnicos que facilitan al titular de los
datos su manifestaciéon automatizada; la autorizacién puede constar en un documento fisico,
electrénico, mensaje de datos, via telefénica, Internet, sitios Web, o en cualquier otro formato que
permita garantizar su posterior consulta. Para dar cumplimiento a lo anterior, se podran establecer
archivos fisicos o repositorios electrénicos realizados de manera directa o a través de terceros
contratados para tal fin.

Prueba de la autorizacion. UNINCOL utilizara los mecanismos con que cuenta actualmente, e
implementara y adoptara las acciones tendientes y necesarias para mantener registros o mecanismos
técnicos o tecnolégicos idéneos de cuandoy como obtuvo autorizacién por parte de los titulares de datos
personales para el tratamiento de los mismos. Para dar cumplimiento a lo anterior, se podran establecer
archivos fisicos o repositorios electrénicos realizados de manera directa o a través de terceros
contratados para tal fin.

10. Aviso de privacidad

El aviso de privacidad es el documento fisico, electrénico o en cualquier otro formato conocido o por
conocer, que es puesto a disposicion del titular para el tratamiento de sus datos personales. A través de
este documento se informa al titular lo relativo a la existencia de las politicas de tratamiento que le seran
aplicables, la forma de acceder a las mismas y las caracteristicas del tratamiento que se pretende dar a
los datos personales.

11. Derechos de los titulares

La Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL reconocey garantiza a los titulares de los
datos personales los siguientes derechos fundamentales:

Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a los responsables del tratamiento o
encargados del tratamiento. Este derecho se podra ejercer, entre otros frente a datos parciales,
inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo tratamiento esté
expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

Solicitar prueba de la autorizacién otorgada al responsable del tratamiento salvo cuando
expresamente se exceptle como requisito para el tratamiento, de conformidad con lo previsto en el
articulo 10 de la Ley 1581 de 2012.
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Ser informado por el responsable del tratamiento o el encargado del tratamiento, previa solicitud,
respecto del uso que les ha dado a sus datos personales.

Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto
en la ley vigente y las demas normas que la modifiquen, adicionen o complementen.

Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresiéon del dato cuando en el tratamiento no se respeten
los principios, derechos y garantias constitucionales y legales. La revocatoria y/o supresion
procedera cuando la Superintendencia de Industria y Comercio haya determinado que en el
tratamiento el responsable o encargado han incurrido en conductas contrarias a esta ley y a la
Constitucion.

Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de tratamiento.
12. Garantias del derecho de acceso
Los derechos de los titulares establecidos en la Ley, podran ejercerse por las siguientes personas:

Por el titular, quien debera acreditar su identidad en forma suficiente por los distintos medios que le
ponga a disposicién el responsable.

Por sus causahabientes, quienes deberan acreditar tal calidad.

Por el representante y/o apoderado del titular, previa acreditaciéon de la representacién o
apoderamiento.

Por estipulacién a favor de otro o para otro.

13. Del derecho de consulta

Los titulares de los datos personales podran consultar la informacién de caracter personal que repose en
cualquier base de datos de UNINCOL y en consecuencia, garantiza el derecho de consulta conforme a lo
dispuesto en la Ley 1581 de 2012, exclusivamente sobre los datos personales privados y sensibles
correspondientes a personas naturales, suministrando a los titulares de estos datos personales la
informacién contenida en cada una de las bases de datos correspondientes y que estén bajo el control
de la institucion. Se estableceran las medidas de autenticacién que permiten identificar de manera
segura al titular de los datos personales que realiza la consulta o peticion.

Con respecto a la atencién de solicitudes de consulta de datos personales, garantiza:

Habilitar medios de comunicacién electrénica u otros que considere pertinentes y seguros;
Establecer formularios, sistemas y otros métodos que se informaran en el aviso de privacidad;
Utilizar los servicios de atencién al usuario o de reclamaciones que se encuentren en operacion.

Las consultas, seran tramitadas en un término maximo de diez (10) dias habiles contados a partir de la
fecha de su recibo. En el evento en el que una solicitud de consulta no pueda ser atendida dentro del
término antes sefalado, se informara al interesado antes del vencimiento del plazo las razones por las
cuales no se ha dado respuesta a su consulta, la cual en ningln caso podra superar los cinco (5) dias
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habiles siguientes al vencimiento del primer término.
14. Del derecho a reclamar

El titular de datos personales o sus causahabientes que consideren que la informacién contenida en una
base de datos puede ser objeto de correccién, actualizacién o supresién, o cuando adviertan el presunto
incumplimiento de cualquiera de los deberes y principios contenidos en la normatividad sobre
proteccion de datos personales, podran presentar reclamacién ante el responsable o encargado del
tratamiento, canalizandola y remitiéndola a través de la dependencia designada y cuyos datos de
contacto se concretan mas adelante en el numeral 17 del presente documento y que ejercera la funcién
de proteccién de datos personales al interior de UNICOL. El reclamo lo podra presentar el titular,
teniendo en cuenta la informacién sefalada en el articulo 15 de la Ley 1581 de 2012y en el Decreto 1377
de 2013, asi como las presentes reglas: El reclamo se formulara mediante solicitud escrita o electrénica,
con la identificacién del titular, [a descripcién de los hechos que dan lugar al reclamo, la direccién,
teléfono y lugar de contacto y acompafnando los documentos que se quiera hacer valer. Si el reclamo
resulta incompleto, se requerira al interesado dentro de los cinco (5) dias siguientes a la recepcién del
reclamo para que subsane las fallas. Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del requerimiento, sin
que el solicitante presente la informacién requerida, se entendera que ha desistido del reclamo.

En caso de que quien reciba el reclamo no sea competente para resolverlo, dara traslado a quien
corresponda en un término maximo de dos (2) dias habiles e informara de la situacién al interesado.

Una vez recibido el reclamo completo, se incluira en la base de datos una leyenda que diga “reclamo en
tramite” y el motivo del mismo, en un término no mayor a dos (2) dias habiles. Dicha leyenda debera
mantenerse hasta que el reclamo sea decidido.

El término maximo para atender el reclamo sera de quince (15) dias habiles contados a partir del dia
siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo dentro de dicho término,
se informara al interesado los motivos de la demora y la fecha en que se atendera su reclamo, la cual en
ningln caso podra superar los ocho (8) dias habiles siguientes al vencimiento del primer término.

El titular sélo podra elevar queja ante la Superintendencia de Industriay Comercio una vez haya agotado
el tramite de consulta o reclamo ante el responsable del tratamiento o encargado del tratamiento.

15. Del derecho a revocar la autorizacion

El titular, puede revocar en cualquier momento, el consentimiento al tratamiento de éstos, siempre y
cuando, no lo impida una disposicién legal o contractual. Para ello, la Fundacién Universitaria
Internacional de Colombia UNINCOL ha establecido mecanismos sencillos y gratuitos que le permiten al
titular revocar su consentimiento, al menos por el mismo medio por el que lo otorgé.

En los casos que sea posible la revocatoria de la autorizacién se debera tener en cuenta que existen dos
modalidades en las que la revocacién del consentimiento puede darse:

Total Sobre la totalidad de finalidades consentidas, esto es, que la Fundacién Universitaria
Internacional de Colombia UNINCOL debe dejar de tratar por completo los datos del titular de datos
personales.
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Parciat Sobre ciertas finalidades consentidas o sobre tipos de tratamientos determinados, como por
ejemplo para fines publicitarios, estudios de mercado, campanas, cursos entre otros. En este caso, la
Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL debera suspender parcialmente el
tratamiento de los datos del titular. Se mantienen entonces otros fines del tratamiento que el
responsable, de conformidad con la autorizacién otorgada, puede llevar a caboy con los que el titular
esta de acuerdo.

El derecho de revocatoria no es un derecho absoluto y UNINCOL como responsable del tratamiento de
datos personales, puede negar o limitar el ejercicio del mismo cuando:

El titular de los datos tenga el deber legal o contractual de permanecer en la base de datos.

La revocatoria de la autorizacién del tratamiento obstaculice actuaciones judiciales o
administrativas vinculadas a obligaciones fiscales, la investigacién y persecucién de delitos o la
actualizacién de sanciones administrativas.

Los datos sean necesarios para proteger los intereses juridicamente tutelados del titular; para
realizar una accién en funcién del interés pdblico, o para cumplir con una obligacién legalmente
adquirida por el titular.

Requisitos para la atencion de consultas, reclamos, rectificaciones, actualizacion o supresion de datos:

La consulta o reclamo se formulard mediante solicitud escrita, fisica o electrénica, dirigida a la
Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL y la comunicacién debe contener como
minimo fecha de solicitud, fotocopia del documento de identificacién, direccién de contacto (fisica
o electrénica) y teléfono para efectos de notificacién; para el representante del titular, documento
autenticado que acredite la representacion, si es el caso.

Para el reclamo, descripcién clara y detallada de los hechos que dan lugar a éste, acompanada del
formato de reclamacién de tratamiento de datos personales solicitado previamente.

Para ejercer estos derechos por medio electrénico, el titular, su causahabiente, tercero autorizado o
apoderado podra formular la reclamacién o consulta por medio del correo electrénico destinado por
UNINCOL: protecciondedatos@unincol.edu.co , adjuntando la informacién anteriormente
relacionada, o radicar su peticién en la sede administrativa de UNINCOL ubicada en Bogota D.C,
Colombia en la direccién: Calle 392 No 19-18.

La persona interesada en ejercer estos derechos, debera en todo caso, utilizar un medio que permita
acreditar el envio y la recepcién de la solicitud.

Términos para la atencion de reclamos, rectificaciones, actualizacion, supresion de datos o
revocatorias:

El término maximo para atenderlo sera de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente a la
fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo dentro de dicho término, se informara al
interesado los motivos de la demora y la fecha en que se atendera su reclamo, la cual en ningln caso
podra superar los ocho (8) dias habiles siguientes al vencimiento del primer término.
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16. Funcion de proteccion de datos personales al interior de la Fundacion Universitaria
Internacional de Colombia UNINCOL

UNINCOL como instituciéon de educacién superior, y en los términos establecidos en la normatividad
vigente, actuara como responsable del tratamiento de datos personales; y las distintas dependencias
administrativas actuaran como encargados del tratamiento de datos personales, o la dependencia que
haga sus veces, como la persona que recibira, procesara y canalizara las distintas solicitudes que se
reciban, y las hara llegar a |a respectiva dependencia encargadas del tratamiento, dependencias que una
vez reciban estas comunicaciones, entraran a cumplir con la funcién de proteccién de datos personales,
y deberan dar tramite a las solicitudes de los titulares, en los términos, plazos y condiciones establecido
por la normatividad vigente, para el ejercicio de los derechos de acceso, consulta, rectificacién,
actualizacién, supresiony revocatoria a que se refiere la normatividad vigente sobre proteccion de datos
personales.

Por lo anterior, corresponde tanto a las directivas de UNINCOL, asi como a sus empleados y terceros
contratistas, observar, acatar y cumplir [as drdenes e instrucciones que de modo particular imparta la
organizacién respecto de los datos de caracter personal cuya divulgacién o indebido uso pueda generar
un perjuicio a los titulares de la misma, en cumplimiento de los derechos contenidos en el articulo 15 de
la Constitucién Politica de Colombia, Ley 1581 de 2012y Ley 1273 de 2009.

La regulacién de las politicas de seguridad de la informacién, en particular respecto de las relaciones
laborales y prestacién de servicios, debe incluir la proteccién de los datos de caracter personal
relacionados con el recurso humano, respetando el minimo de derechos y garantias de los empleados y
prestadores de servicios, so pena de que las estipulaciones no produzcan ningtn efecto y conforme a la
legislacion laboral surge para el empleador el deber de proteger a los empleados, y para estos surge el
deber de acatamientoy lealtad para con UNINCOL, de manera que estos contribuyan en la gestion segura
de la informacién de caracter personal.

Esta norma complementay no contraviene las obligaciones del empleado y de UNINCOL contenidas en la
legislacién laboral; por lo tanto, es deber de los empleados para con la institucién prestar toda su
colaboracién en caso de siniestro o riesgo inminente que afecte o amenacen los activos de informacién,
especialmente los relacionados con la informacién de caracter personal que custodia, de manera que se
preste la debida cooperacién que se requiera para investigar, analizar y capturar evidencia de incidentes
de seguridad que comprometan ésta informacién, tengan o no vocacién judicial, acatando para ello las
instrucciones contenidas en los parametros de proteccién de UNINCOL.

En el evento en que una persona considere que la Fundacién Universitaria Internacional de Colombia
UNINCOL dio un uso contrario al autorizado y a las leyes aplicables, podra contactarse a través de una
comunicacién dirigida a la Oficina de Proteccién de Datos Personales de la institucién. Direccién Sede
Administrativa: Calle 39 No. 19-18 en Bogota D.C-Colombia, o al correo electrénico:
protecciondedatos@unincol.edu.co .

17. Informacion de contacto

Si tiene alguna pregunta sobre esta politica, comuniquese con la Fundacién Universitaria Internacional
de Colombia UNINCOL o envie su consulta directamente o través de los siguientes canales de
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comunicacion: Conmutador: +57 1 7810645, correo electronico: protecciondedatos@unincol.edu.co, o
personalmente a la direccién: Calle 392 No. 19-18; en Bogota D.C-Colombia.

18. Vigencia
El presente documento rige a partir del 31 de marzo de 2017.
19. Actualizaciones de la politica

La Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL podra modificar los términos y
condiciones del presente documento de -Politica y Procedimientos- como parte de su esfuerzo por
cumplir con las obligaciones establecidas por la Ley 1581 de 2012, los decretos reglamentarios y demas
normas que complementen, modifiquen o deroguen lo contenido en este documento, con el fin de
reflejar cualquier cambio en nuestras operaciones o funciones. En los casos que esto ocurra se publicara
el nuevo documento de -Politicas y Procedimientos- en la pagina Web institucional: www.unincol.edu.co

Publiquese, comuniquese y ciimplase,
en la ciudad de Bogota D.C., a los treintay un (31) dias del mes de marzo de dos mil diecisiete (2017)

Joanna Acevedo
Rectora
Fundacién Universitaria Internacional de Colombia - UNINCOL
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ANEXO 1
AVISO SOBRE EL TRATAMIENTO DE LA INFORMACION PERSONAL
FUNDACION UNIVERSITARIA INTERNACIONAL DE COLOMBIA UNINCOL

Con la expedicién de la Ley 1581 de 2012y el Decreto 1377 de 2013, se desarrolla el principio constitucional
que tienen todas las personas a conocer, actualizar y rectificar todo tipo de informacién recogida o, que
haya sido objeto de tratamiento de datos personales en bancos o bases de datos y, en general en archivos
de entidades publicas y/o privadas. En cumplimiento de lo establecido en el articulo 10 del Decreto 1377
de 2013 reglamentario de la Ley 1581 de 2012, la Fundacién Universitaria Internacional de Colombia
UNINCOL se permite comunicar que, recolecta y procesa datos personales en desarrollo del
cumplimiento del objeto para el cual fue creada.

De conformidad con lo anterior, la Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL, que
almacena y recolecta datos personales, requiere obtener su autorizacién para que de manera libre,
previa, expresa, voluntaria, y debidamente informada, permita a todas las dependencias de la institucién,
recolectar, recaudar, almacenar, usar, circular, suprimir, procesar, compilar, intercambiar, dar
tratamiento, actualizar y disponer de los datos que han sido suministrados y que se han incorporado en
distintas bases o bancos de datos, o en repositorios electrénicos de todo tipo.

Esta informacién es y sera utilizada en el desarrollo de las funciones propias la Fundacién Universitaria
Internacional de Colombia UNINCOL, de forma directa o a través de terceros, de acuerdo con la -Politica
y Procedimientos de Tratamiento de Datos Personales- publicada en la pagina Web institucional:
www.unincol.edu.co en el espacio correspondiente a normativa vigente.

La Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL, en los términos dispuestos por el
articulo 10 del Decreto 1377 de 2013, queda autorizada de manera expresa e inequivoca para mantenery
manejar toda su informacién, a no ser que usted le manifieste lo contrario de manera directa, expresa,
inequivoca y por escrito dentro de los treinta (30) dias habiles contados a partir de la recepcién de la
respectiva comunicaciéon, a la cuenta de correo electrénico protecciondedatos@unincol.edu.co , o
dirigiéndose a la direccién Calle 392 No. 19-18, o llamando al conmutador: +57 1 7810645, en Bogota D.C.,
Colombia.

Para total informacién, el Documento de “Politicay Procedimientos de Tratamiento de Datos Personales”
de la Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL puede ser consultado en la pagina Web
www.unincol.edu.co, en el espacio correspondiente a normativa vigente.

I’ .,
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ANEXO 2

AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
Y AVISO DE PRIVACIDAD

FUNDACION UNIVERSITARIA INTERNACIONAL DE COLOMBIA UNINCOL

La Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL para dar cumplimiento a la Ley 1581 de
2012, "por el cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales” y de
conformidad con lo sefalado en el Decreto 1377 de 2013, requerimos su autorizacién para recoleccién,
uso, tratamiento, procesamiento, intercambio, transferencia y transmisién de sus datos personales, de
acuerdo con lo establecido en nuestras Politicas y Procedimientos de Proteccién de Datos Personales.

Declaro que he sido informado que:

La Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL actuara como el responsable del
tratamiento de mis datos personales y ha puesto a mi disposicién el correo electrénico
protecciondedatos@unincol.edu.co y la pagina Web www.unincol.edu.co para atender los
requerimientos relacionados con el tratamiento de mis datos personales, contemplados en esta
Autorizaciény en el documento Politica y Procedimientos de Tratamiento de Datos Personales.

Puedo gestionar tramites como solicitudes, quejas, reclamos, sugerencias y comentarios positivos.
UNINCOL crea bases de datos para los objetivos descritos en |a presente autorizacion.
Mis datos seran tratados para los siguientes fines:

Proveer los servicios que he solicitado y notificarme sobre aquellos nuevos; comunicarme
sobre cambios en los mismos; evaluar la calidad del servicio que me han brindados, y en
general, para dar cumplimiento a las obligaciones que hemos contraido, asi como realizar
invitaciones a eventos y todas aquellas actividades asociadas al vinculo existente con
UNINCOL o aquel que llegare a tener;

Efectuar las gestiones pertinentes para llevar a cabo el procedimiento respecto de los
servicios generados en mi relacién con UNINCOL, asi como dar cumplimiento a la ley
colombianay las 6rdenes de autoridades judiciales o administrativas.

Para las finalidades antes mencionadas, UNINCOL requiere obtener los siguientes datos personales:

Nombre completo
Documentos de identidad
Teléfono fijo y/o mévil
Correo electrénico

I’ .,
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Fechay lugar de nacimiento

Lugar y direccién de residencia y/u oficina

ID de Facebook, Twitter, Linkedin o redes sociales similares
RUT

Situacién militar

Estado civil

Tipo de sangre

Estrato social

Informacién y documentos académicos

Informacién y documentos laborales

Nivel de ingresos e informacién financiera

Informacién familiar

Firma autégrafa

Nombre de contacto

Datos de tarjeta debido y/o crédito, cuenta bancaria, o similares.
Servicios adquiridos

Datos adicionales segin formatos vigentes en UNINCOL

Igualmente, he sido informado y soy consciente que mis derechos como titular de los datos son los
previstos en la Constitucion y la Ley vigente, especialmente el derecho a conocer, actualizar, rectificar y
suprimir mi informacién personal; asi como el derecho a revocar el consentimiento otorgado para el
tratamiento de datos personales.

Esto lo puedo realizar a través de los canales dispuestos por UNINCOL para este fin y observando el
documento de -Politicas y Procedimientos de Tratamientos de Datos Personales- disponibles en
www.unincol.edu.co en el espacio de normativa vigente.

Que es voluntario responder preguntas que eventualmente me sean hechas sobre datos sensibles o
datos de menores de edad, sin perder de vista que éstos seran tratados respetando los derechos
fundamentales e intereses superiores.

Por otra parte, es de mi conocimiento que mis datos podran ser transferidos a entidades del mismo grupo
o red de intereses de la empresa, nacionales o extranjeros, con el objetivo de cumplir con los propésitos
para las cuales he proporcionado mis datos.

Teniendo en cuenta lo anterior, autorizo de manera voluntaria, previa, explicita, informada e
inequivoca ala Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOLyY a quien le sean cedidos
los derechos, para tratar mis datos personales con la finalidad de contratar, promover y ejecutar
los servicios contemplados en el portafolio del Responsable del Tratamiento; y asi mismo a
contactarme através de medios telefénicos, electrénicos (SMS, chat, correo electrénico, etc.), fisicos y/o
personales, de acuerdo con la -Politicay Procedimientos de Tratamientos de Datos Personales-y por
tanto me comprometo a leerlas en www.unincol.edu.co en el espacio de normativa vigente.

La Fundacién Universitaria Internacional de Colombia UNINCOL garantizara la confidencialidad, libertad,
seguridad, veracidad, transparencia, acceso y circulacién restringida de mis datos y se reservara el
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derecho de modificar su -Politica y Procedimientos de Tratamiento de Datos Personales- en cualquier
momento. Cualquier cambio sera informado y publicado oportunamente en la pagina Web institucional.

La informacién obtenida para el tratamiento de mis datos personales la he suministrado de forma
voluntaria y es veridica.

Se firma en la ciudad de ,alos __ diasdel mesde delafo_ .
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